
CBSE	क�ा	11	िहदंी	(ऐ
�छक)
अिभ�यि�	और	मा�यम

�ितवेदन
पुनरावृ��	नो!स

#मरणीय	िब&दु-

1.	 ‘�ितवेदन’	श(द	‘�ित’	उपसग+	और	‘िवद’्	धातु	के	योग	से	बना	ह।ै	इसका	अथ+	ह	ैस2यक्	अथा+त्	पूरी	जानकारी।	इस	�कार
‘�ितवेदन’	से	अिभ�ाय	अनुभव	से	य�ु	िविभ5	त6य7	का	िव#तृत	लेखा-जोखा	ह।ै

2.	 �ायः	;रपोट+	एवं	�ितवेदन	को	समान	अथ+	म>	ले	�लया	जाता	ह	ैिकंतु	‘�ितवेदन’	श(द	का	अथ+,	#व?प	और	िवषय	व#तु	;रपोट+	से
काफB	िभ5	ह	ैजसेै-पु�लस	को	घटना	कB	;रपोट+	दी	जाती	ह,ै	डॉFटर	मरीज	कB	;रपोट+	पढ़ता	ह,ै	संवाददाता	समाचार	के	�लए
;रपोट+	�लखता	ह।ै	यहाँ	पर	;रपोट+	का	अथ+	सामा&य	िववरण	से	हJ	जबिक	‘�ितवेदन’	िकसी	घटना,	काय+-योजना	इKयािद	का
अनुभव	और	त6य7	से	प;रपूण+	िववरण	ह	ैजो	�ल�खत	?प	से	�#तुत	िकया	जाता	ह।ै	इसम>	काय+	िवशेष	कB	जानकारी	तो	दी
जाती	ह,ै	साथ	ही	िविभ5	आँकड़7	आिद	के	मा�यम	से	िनNकष+,	सुझाव	और	सं#तुितयाँ	भी	दी	जाती	हJ।

3.	 �ितवेदन	दो	�कार	के	होते	हJ।	जब	सरकार	या	िकसी	सं#था	अथवा	िविशP	अ�धकारी	के	आदेशानुसार	िकसी	काय+	िवशेष	के
बार>	म>	�ितवेदन	तयैार	िकया	जाता	ह	ैउसे	औपचा;रक	�ितवेदन	तयैार	िकया	जाता	ह।ै	उसे	औपचा;रक	�ितवेदन	कहते	हJ
इसका	व#तुिनQ	और	त6याKमक	होना	अिनवाय+	ह।ै	अनौपचा;रक	�ितवेदन	िकसी	�यि�	िवशेष	का	अपना	अ�ययन	एवं	िनNकष+
ह।ै	समाचारपS7	म>	इस	�कार	के	�ितवेदन	�कािशत	होते	रहते	हJ।	इसम>	अकेला	�यि�	ही	उ�रदायी	होता	ह।ै

4.	 �ितवेदन-लेखन	के	�लए	कुछ	बात7	पर	�यान	देना	आवTयक	ह।ै
1.	 ?परखेा	पहले	बनानी	चािहए।
2.	 त6य7	का	संकलन
3.	 िववेकपूण+,	िनNप�	अ�ययन
4.	 िवचार7	कB	�ामािणकता
5.	 िवषय	के
&Uत	अ�ययन
6.	 सही	िनण+य
7.	 अनावTयक	िव#तार	से	बच>।


